PDE INTERATIVO 2013 - MANUAL DE CADASTRO E
GERENCIAMENTO DE USUARIOS

O cadastro dos usuarios é a etapa que antecede a elaboracio do PLANO DE
DESENVOLVIMENTO DA ESCOLA, no PDE Interativo e precisa ser feito por todos os usuarios que
utilizardo este sistema. Estes usudrios se dividem em: Dirigente de Educacéo, Coordenador, Membros
do Comité de Analise e Aprovacao, Equipe de Apoio e Diretores(as)(a) de Escolas Priorizadas e Nao
Priorizadas. Cada um desses grupos tem um procedimento proprio de cadastramento que sera
explicado a seguir. Ao final estdo descritas também orientacbes para 0 para 0 gerenciamento dos
cadastros dos Diretores(as) por parte do Comité.

O Dirigente de Educacéo recebe acesso automatico ao PDE Interativo assim que tiver seu
cadastro regularizado no PAR, e entdo poderé gerenciar os demais perfis: Coordenador, Comité de
Anédlise e Aprovacdo, Equipe de Apoio e perfis de Consulta.

SITUACAO 1
Solicitacdo de Cadastro para Coordenador e/ou membros do Comité de Analise e de Aprovacao

Face a todas as responsabilidades, o Ministério da Educacdo orienta que o Comité
tenha entre 2 (dois) a 10 (dez) membros permanentes, técnicos efetivos, pois representam a
palavra da Secretaria de Educacdo. Por esta razdo, recomenda-se que esta equipe, assim como
Coordenador, se necessario, seja designada formalmente pelo(a) dirigente de educacdo, por
meio de um decreto, portaria ou qualquer outro documento oficial. O préximo passo é solicitar o
cadastro na plataforma PDE Interativo. Para isso, deve-se acessar 0 endereco -eletrdnico
http://pdeinterativo.mec.gov.br e clicar em, Solicitar Cadastro, conforme apontado na figura a seguir:

A

SENHA: | Solicitar Cadastro |«

Esqueceu a senha?

cer: [

Tela de Cadastro_01

Assim que a opcdo de cadastramento for selecionada, aparecera uma outra tela para que seja
escolhido o moédulo que se pretende cadastrar, apesar do endereco do PDE Interativo possibilitar
apenas o cadastro neste moédulo.

Veja abaixo, como a tela aparecera:
Educacao
V Minkﬁr;a:;da

Modulos: Selecione...
cpF: |

Voltar
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https://pdeinterativo.mec.gov.br/

Neste momento, deve-se clicar no espago ao lado da palavra Madulo e escolher o Unico modulo
disponivel, o PDE Inter. 2013:

’ Educacao
Ministério da Educag3o
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Solicitacao de Cadastro de Usuarios - Preencha os Dados Abaixo e clique no bot&o: "Continuar"

Médulos: Selecione...

B

T Selecione... «
PDE Inter. 2013
PDE Inter. 2013 | g

Voltar

Tela de Cadastro_03

No momento seguinte a escolha do Mddulo PDE Interativo, deve-se preencher o espaco do
CPF, com os numeros correspondentes ao CPF do solicitante do cadastro, clicando em Continuar,
conforme a figura demonstrada abaixo:

r Educacao
Mrinistério da Educagio

%

Solicitagﬁo de Cadastro de Usuarios - Preencha os Dados Abaixo e clique no botéo: "Continuar"
Médulos: PDE Inter. 2013+ «
PDE Interativo 2013

cPF: ||

Programa de Desenvolvimento da Educacdo Interativo 2013

® Piblico-Alvo: Diretores das escolas
* Sistemas Relacionados: Programa de Desenvolvimento da Educacdo Interativo 2013

Ll
«

Voltar
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Uma nova tela abrira, para que as informagdes necessérias ao PDE Interativo, sejam inseridas
pelo solicitante, conforme demonstragdo a seguir. Estas informag@es séo de grande importancia, uma
vez que descrevem o perfil do futuro usuério.

Veja como preencher os Campos:

Nome | Inserir nome completo
Sexo | Informar Feminino ou Masculino
UF | Unidade da Federagdo (Estado), onde trabalha (ndo onde nasceu)

Municipio

Municipio onde trabalha (ndo onde nasceu)

Tipo de 6rgdo/ Instituicdo

Informar se a rede é federal, estadual, municipal ou outros (se for escola)

Orgéao/ Instituigio

Informar se o seu érgdo é Secretaria (estadual ou municipal) ou escola
(neste caso citar o nome da escola em seguida)

(DDD) + Telefone

Inserir telefone de contato (fixo ou celular)

Seu E-mail

Confirme seu E-mail

Informar um E-mail INDIVIDUAL e
confirmar o E-mail INDIVIDUAL do solicitante

Funcdo/Cargo | Informar se é Dirigente, Coordenador, Assessor ou Técnico da Secretaria
Estadual/Municipal
Observagéo | Informar o caso em que se encontra



Perfil desejado | Selecione “Dirigente - Estadual” ou ‘“Dirigente - Municipal”, para
secretarios de educagdo; “Coordenador Estadual” ou “Coordenador
Municipal”, caso coordene programas em sua secretaria; “Comité
Estadual” se for do Estado, “Comité Municipal” se for do municipio;
“Diretor(a)”; ou “Consulta”, se ndo for membro formal do Comité.

Ficha de Solicitagdao de Cadastro de Usuarios

Médulo: | POE Inter. 2013 =]
PDE Interativo 2013
Programa de Desenvolvimento da Educagdo Interative 2013

# Plblico-Alvo: Diretores das escolas
= Sistemas Relacionados: Programa de Desenvolvimento da Educag3do Interativo 2013

crr | ‘
Nome: I 4
Sexo Masculino Feminino ¢
| =
Municipio: A Unidade F rz nada né
Tipo do Orgéo / Instituigdo I E] 1 .
Orgdo / Instuico: | =]
Unidade Orgamentaria: Este 6rgio ndo possui uma unidade i1 | Administrador
Unidade Gestora: Esta unidade n na Unidade Gestora Comité Estadual
{DDD) + Telefone: | | ‘ Comité Municipal
Seu E-Mail | ’ Consulta

Consulta Estadual

Confirme o Seu E-Mail | ) Consulta Municipal

Este e-mail & para uso individual, néo utilize endereco coletivo.

. Coordenador Estadual
FungdolCargo: | Selecone =l Coordenador Municipal
Diretor(a)
Dirigente - Estadual
Observacses Dirigente - Municipal

Equipe Apoio Estadual
Equipe Apoio Municipal
Perfil desejado I Selecione o perfil desejado El ‘ Equipe FNDE

= Vo s Edube MEC
Enviar Solicitagéo J I Selecione o perfil desejada EI
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Preenchidas todas as lacunas, o solicitante de Cadastro deve clicar em Enviar Solicitagdo e
observar a mensagem gue o sistema mostrara na tela.

- ~ P
SENHA: | || Solicitar Cadastro

Esqueceu a senha?

Tela de Cadastro_06

A mensagem seguinte poderd informar que aquele CPF j& solicitou cadastro neste médulo ou
que o CPF ja tem cadastro neste médulo. Em qualquer uma destas situagdes o solicitante devera entrar
em contato com o PDE Escola pelo e-mail pdeescola@mec.gov.br para que o problema seja
esclarecido.

Caso a mensagem seja: Sua solicitacdo de cadastro para o médulo PDE Interativo foi
registrada e sera analisada pelo setor responsavel. Em breve vocé receberd maiores informacdes, o
solicitante devera aguardar seu cadastro ser ativado.

Quando o cadastro do solicitante for ativado, ele receberd, no e-mail por ele editado no
cadastrado, uma mensagem do Sistema, informando a senha de acesso. Alguns provedores de e-mail
reconhecem senha como spam e a envia para o lixo eletrénico.


mailto:pdeescola@mec.gov.br

SITUACAO 2
Ativacdo de Cadastro de Coordenador e /ou Membros do Comité

~ Os cadastros de Coordenador e de Membros do Comité sdo gerenciados pelo Dirigente de
Educacdo. E aconselhavel que seja feita a solicitacdo de cadastro na plataforma antes da ativacao, conforme

Situagdo 1. Posteriormente, coloca-se o cursor sobre fat Principal > Gerenciar Perfis, clica-se em Lista de
Coordenadores ou Lista de Membros do Comité. Verificados os dados, clica-se em .

Senha padrao: Para todos os cadastros (Coordenador, Membro de Comité e Diretor), hd a opcéao de se
colocar provisoriamente a senha padréo, assinalando

Alterar a senha do usuario para a senha padrio: simecdti

1

'j: Principal {e} Sistema € sair

Lista de Escolas [/

Diretores [
N
Esta tela exibe
Documentos _ Caso ndo tenh;
Importantes Llsta. d,E Membros do \cBes Clique em “Inse
Comite representante ¢
Lista da Equipe de Caso o cadast
Apoio
NEP: |
Lista de Usuarios para
scola: I
Consulta
Tela de Cadastro_07
SITUACAO 3

Cadastro de Diretores(as) (as) de escola

O cadastro do Diretor(a) de uma escola priorizada pelo PDE Interativo é feito, inicialmente,
da mesma forma que o cadastro de um membro do Comité. Este cadastro serd ativado e gerenciado
pelo Comité de Analise e Aprovagdo de Planos da Secretaria de Educacdo ao qual o(a) Diretor(a)(a)
solicitante estéa vinculado. Portanto, para que o Comité possa gerenciar os cadastros dos Diretores(as),
é importante que todos os seus membros estejam ativos no sistema, aumentando a agilidade no
cadastramento dos Diretores(as).

O primeiro passo para solicitar cadastro de um Diretor(a), € acessar o portal do PDE Interativo:
http://pdeinterativo.mec.gov.br , e no espaco proprio clicar em, Solicitar Cadastro, conforme ja
apontado anteriormente.

Preenchido todas as lacunas, o Diretor(a) solicitante de Cadastro deve clicar em Enviar
Solicitacdo e observar a mensagem que o sistema mostrara na tela.

A mensagem que se seguird, podera informar que o CPF ja solicitou cadastro no PDE Interativo
ou ja tem cadastro no PDE Interativo. Em qualquer uma destas situacbes o Diretor(a) solicitante
deverd entrar em contato com o Comité Municipal ou Estadual de Analise e Aprovacéo de Planos
(se a escola for priorizada pelo PDE Interativo) ou com a Equipe do PAR (se a escola NAO for
priorizada pelo PDE Interativo), para que o problema seja esclarecido.

Caso a mensagem seja: Sua solicitacdo de cadastro para 0 modulo PDE Interativo foi
registrada e sera analisada pelo setor responsavel. Em breve vocé recebera maiores informacoes, o
Diretor(a) solicitante devera aguardar seu cadastro ser ativado.


https://pdeinterativo.mec.gov.br/

O Diretor(a) solicitante também pode entrar em contato com o Comité Municipal ou Estadual
de Analise e Aprovacdo de Planos (se a escola for priorizada pelo PDE Interativo), informado que
solicitou cadastro. Se estiver tudo de acordo o Diretor(a) solicitante tera seu cadastro ativado.

Quando o cadastro do Diretor(a) solicitante for ativado, ele receberd, no e-mail editado no
cadastro, uma mensagem do Sistema, informando a senha de acesso, e assim podera dar inicio a
elaboracdo do PDE de sua escola.

Para que o cadastro do Diretor(a) seja ativado, 0 Comité Municipal ou Estadual de Analise e
Aprovacdo de Planos deverd executar os procedimentos de ativacdo do acesso e atribuicdo da
respectiva escola, descritos na Situagéo 3.

SITUACAO 4
Ativacdo e Gerenciamento de cadastros dos(as) Diretores(as)

Quando um membro do Comité Estadual ou Municipal acessar a aba PDE Interativo 2013,
visualizard a seguinte tela, “Lista de Escolas / Diretores™:

™ PDE Planejar melhor, N
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Agho F Codigo Nome da Escola Estora Municiplo  UF CPT do Diretor Nome do Diretor Cenant Proenchimento do
INEP Dingnostioo (%)
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© Telade Cadastro_08

Para ativar o cadastro de um diretor, 0 Coordenador, membro do Comité ou Equipe de Apoio
deve acessar a aba PDE Inter. 2013, clicar no simbolo & que aparece na coluna “A¢do”, antes do
cddigo da escola. Uma nova tela sera exibida, com dois campos de informagdes: um com dados da
escola e outro com campos para informar os dados de diretor. No campo “Status Geral do Usuario”,
escolha a situagdo “Ativo”. Em seguida, clique em Salvar.

Caso haja mudanca de diretor, o Coordenador, membro do Comité ou Equipe de Apoio deve
clicar em , para que 0s campos possam ser preenchidos. A aba PDE Inter. 2013 permite
cadastrar um mesmo diretor para mais de uma escola.

Quando o cadastro do diretor for ativado, receberd, no e-mail por ele editado no cadastrado,
uma mensagem do Sistema, informando a senha de acesso.

Atencédo: Alguns provedores de e-mail reconhecem senha como spam e a envia para o lixo
eletronico.



Dados da Escola

Cédiga INEP: | 39393333 i
de Escola | Mioooo soooo oo |

Tipo de Orgla: Municipal

Lecalizacda: Rural
Endereco | EOe0coe 0000 KOe0necaoss

Nmero:

Complemenio
Bairo:
CEP: [ an

Munigipio a04.000

Estade -
Dados do Diretor
cer: |
Nome:
Género

E-mail: | T}
Confirme o E-mail: | ‘

Telefone: | I .

status Geral do Usudrio: (©) agve ©) pendente © Bloquesds -

Enviar E-mail para Wsuario: B Clique aqui para preencher o e-mail

R r '3 Aha oA ) 3 - [ | A =
Ruanvier Senha pars Usudric sim @ nso Alterar a senha do usudrio para a senha padrio: simecdti

m m m <4===
Tela de Cadastro_09

Pronto!! O cadastro do Diretor(a) esté ativado e sua escola atribuida a ele. Assim, o Diretor(a)
recebera em seu e-mail a senha para acesso. Se a senha enviada néo for encontrada 0 Coordenador ou
membro do Comité poderd alterar para a senha padrdo simecdti . Para tanto, é necessario assinalar ao
lado da frase “Alterar a senha do usuario para a senha-padrdo. O Coordenador ou membro do Comité,
também podera optar em reenviar a senha ao Diretor(a), clicando em Sim no campo “Reenviar senha
para o usuario”.

Reenviar Senha para _ /

Usuario: & Sim @ nzo [ Atterar a senha do usuério para a senha padrado. simecdti.

A partir de entdo, as informacGes da escola e seu respectivo Diretor(a) ativados aparecerdo na
tela Lista de Escola, para que o Dirigente de Educagéo, o Coordenador, os membros do Comité e/ou a
Equipe de Apoio possam acompanhar o andamento da elaboracdo do PDE da escola. Ao lado dos e-
mails dos(as) Diretores(as), a direita da tela, ficara visivel o PERCENTUAL (%) de elaboragdo do
plano. A esquerda do cédigo INEP da escola, ha simbolo de uma “lupa” 1 que, aos ser acionado,
exibira o plano da escola. Este comando sera necessario para que o plano possa ser visualizado.

Esta tela exibe todas as escolas do estade ou municipio aptas a utilizar o PDE Interativo. Utilize os filiros abaixo para localizar uma escola ou um grupo de escolas.
Caso ndo tenha sido atribuide um diretor para a escola, cligue no link “Principal” (no canto superior esquerdo destatela) e escolna a opgio “Lista de Diretores”. Case deseje incluir um(a) diretor(a), clique em

Orientages “Insefir Diretor/ Escola e preencha os campos, lembrando que cada escola 56 poderd ter um(a) diretor(a) cadastrado. Case a escola n1do possua diretor(a), a Secretaria deve designar um representarte que
possa acessar o PDE Interativo (e que n3o seja diretor(a) de outra escola).

Caso o cadastro do diretor esteja *Pendente” ou “Bloqueado”, clique 0 fcone 4] a0 1ado do nome dsle e, natela seguinte, confirme os dados, clique em “Ative” e depois em “Salvar”
Cédigo INEP: |
Nome da Escola: |
Tipo de Esfera da Escola: [ Selecione... =]
CPF do Diretor: [
Nome do Diretor: |

Programas: | Selecione... [7]

Estado: | Goias =l
Municipio: | Selecione... =]
Acéo F Codigo Nome da Escola Esfera, Municipio UF CPF do Nome do Diretor E-mail Preenchimento do
INEP Diretor Diagnéstico (%)

€.l «LEG\O ESTADUAL DR ONERIO PEREIRAVIEIRA Estadual Quirinopolis 6o 87569973100 DILENE ROSAVIEIRADEASSIS  dilene assis@seduc.go.gov br 84

€] @ 52006760 COLEGIOESTADUAL VALDOMIRO LOPESREZENDE  Esladual EsteladoNote GO 77666496168 SOLIENE SOARES DA SILVA solienesoares@notmall.com 100 —
a.] 52086062  COLEGIO ESTADUAL OLAVO BILAC Estadual g%f“ tindas de g4 33527075100 ORLANDO GARVALHO COSTA orlandoccosta@yahoo.com.br 59

€] @ 52012883  ESCMULDOM ALAND Municipal Campos Belos Go 91946271167 KATIA APARECIDA SOARES DELIMA  katiasoaresg1@hotmail.com 66

o 52092127  COLEGIO ESTADUAL CARLOS DRUMOND DE ANDRADE Estadual Nove Gama Go 60334088100 FLAVIO MENDES DA SILVA fmsilva flavio@gmail.com 19

€] (@ 52043533 COLEGIO ESTADUAL AGUAFRIA Estadual Agua Fria de Goids GO 70911614168 AGENOR CARLOS ALVES agenor carios@hotmail.com 56

Tela de Cadastro_10



