PDE INTERATIVO

Este

CADASTRO E GERENCIAMENTO DE USUARIOS

PARTE 11

manual foi desenvolvido com o objetivo de orientar as pessoas interessadas

em utilizar o PDE Interativo, sejam dirigentes, técnicos das Secretarias de
Educacao, diretores ou quem deseja apenas conhecer ou consultar o sistema.
Ele esta dividido em cinco partes. Esta é a Parte II.

v
v

v

Parte II — Como cadastrar ou ativar cadastros de diretores no PDE
Interativo.

ATENCAO!

Nos estados e municipios que possuem PELO MENOS UMA ESCOLA
priorizada pelo PDE Escola em 2012 (consulte a lista no site do programa),
os cadastros dos diretores s6 poderao ser feitos pelos membros do Comité
de Analise e Aprovacao do PDE Escola. Assim, caso a sua Secretaria de
Educacao nao tenha enviado a Portaria ou Oficio assinado pelo dirigente
ou prefeito designando os membros do Comité, devera fazé-lo
imediatamente, encaminhando este documento para o e-mail
pdeescola@mec.gov.br e orientando que cada membro designado solicite o
seu cadastro no SIMEC. Para maiores informacoes, siga as instrucoes na
tela do SIMEC, acesse o site do PDE Escola (http://pdeescola.mec.gov.br)
ou leia este documento até o final.

Nos estados e municipios nao possuem NENHUMA ESCOLA priorizada
pelo PDE Escola em 2012 (consulte a lista no site do programa), os
cadastros dos diretores s6 poderao ser feitos pela Equipe do PAR que
possui um dos seguintes perfis: "Equipe Municipal" ou "Equipe Municipal
Aprovacao". O acesso ao PDE Interativo ja foi dado automaticamente para
as pessoas que compoem essas equipes. Ao acessar o SIMEC, a equipe do
PAR podera visualizar a aba "PDE Interativo". Para maiores informacoes
sobre como realizar cadastros, sugerimos que o usuario leia as orientacoes
nas telas do SIMEC, acesse o site do PDE Escola
(http:/ /pdeescola.mec.gov.br) ou leia este documento até o final.

Em caso de duvida, entre em contato com a equipe do MEC pelo e-mail

pdeescola@mec.gov.br ou pelo telefone 0800 616161 (opcao 6, subopcao 1).



mailto:pdeescola@mec.gov.br
mailto:pdeescola@mec.gov.br
https://pdeescola.mec.gov.br/

Parte II
Como cadastrar ou ativar cadastros de diretores no PDE Interativo

Esta atividade s6 pode ser realizada pelo dirigente ou um técnico da Secretaria
que possui cadastro ativo no PDE Interativo. O MEC nao cadastra nem ativa
cadastros de diretores de escola. Ha duas situacoes possiveis:

¥v" O diretor solicitou cadastro via SIMEC e precisa ativar o cadastro.

v" A Secretaria de Educacao fara o cadastro do diretor.

Cada situacao sera executada de uma forma diferente. Escolha a situacao para a
qual deseja orientacoes.

Situacao 4 - O diretor solicitou cadastro e preciso ativa-lo.

Situacao 5 - Preciso cadastrar os diretores das escolas.



Situacao 4 - O diretor solicitou cadastro e preciso ativa-lo.

Inicialmente, € importante relembrar que, s6 quem pode executar esta tarefa
sao os técnicos da Secretaria de Educacao que fazem parte do Comité do PDE
Escola (se houver pelo menos uma escola no programa) ou da Equipe do PAR.

Acesse o} PDE Interativo digitando o endereco eletronico
http://simec.mec.gov.br e clicando na aba “PDE Interativo”. A primeira tela
exibira a “Lista de escolas” do seu estado ou municipio.

Exel

Usuirio:

J_/J E C PDE Interativo

Y PDE Interativo

@ sair

&. Relatérios

& Principal & sistema
Lista de Escolas
Esta tela exibe todas s ssoolas da sstado ou municirio aptas a uiiizar o PDE Interstiva, Ltiize os fitros abaixo para localizar uma sscols ouum ¢
Caso Mo tenha sido atribuido um diretor para & escola, clique no itk "Principal® (10 carto superior squerds desta tela) & escolha & opgda "Lista
Caso dessie inclui um(a) diretor(a), olique em "Insarir Diretor/ Escola’ & presncha 03 campos, lembranda que cada escola 6 poderd ter um(a) i
Oriertagties Tadastrad. Caso & escola N4 possua diretor(), a Secretaria deve designar um representarte que posse acesser o PDE Iterstivo (¢ qus néo
ouira escola)
Caso 0 cadasiro do dirstor ssteja "Pendents” ou "Hloqueads”, clique na fcone (%] a0 lado do nome dele &, na tela seguints, confirme os dedos, ol
depois em "Salvar”
Cicliga INEP:
Nerme s Escala:
Tipa de Esfera da Escala: |
CPF oo Diretor:
Horme o Diretar:
Periodo de tramitagdo: =
Progrems:
Siuagho atual do PDE Escala: v
Estacio:
Municioio:
Agio | F  Cédigo Home daEscola Esfera CPFdo | Home do E-mail Situagio  Datade  Preenchimento  Sit
EP Diretor Diretor Atal  Tramitagio  doPDE (%)  Pac
MARLS DO ”
| # 7@ 11008288 EWBEFCRUTEIRD i iieconing RO 48578308287 CARMS LOPES mdacarmomianig@hctmail com Yolado, 134272011 100 Pen
- DO NORTE e peio MEC 17,59

Tela 4.1

No canto superior esquerdo da tela, clique em “Principal”,
sistema exiba as opcoes disponiveis. Quando isto acontecer,
“Lista de Diretores”, conforme indicado na tela abaixo:

permitindo que o
escolha a opcao

=
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- :

PDE Interativo

=1

—

PDE Interative

42t Principal &. Relatirios &} sistema Q sair

Lista de Membros do

Comité

Identificagdo Lista de Escolas

= Esta tela exibe fodas as escolss do estado ou municipio aptas a utlizar o POE Interstivo. Liiize os fitros sbaixo para localizar uma escolz ouum g
Lista de Escolas

Caso néo tenha sido atriauido um diretor para 5 escola, cligus na link "Princival® (o canto superior esguerdo destatela) & escoha a opgéo "Lista

Principal Diretor

Lista de Usudrios
para Cansulta

Informar Pagamento

Documentas
Importantes

Documentos Comites

Caso deseje incluir um(s) cirstora), clique em ‘Inserir Diretor/ Escola” e presncha os campos, lembrando que cads sscola =6 poderd ter um(a) dir
cadastrado. Caso & escola néo possua diretorta), @ Secretaria deve desionar um representarte que possa acessar o PDE Interativo (2 que néo
outra escols).

Oriertagies

depois em "Salvar"
Ceidiga INEP: |
Norme da Escola: |
Tipa o Estera da Escola: [ seled
CPF do Diretor: |
home do Diretor: |

Periodo de tramitagao

Pragramas:
Stuagéo stual do PDE Escola ¥
Estado.
Muricipic e ¢

Agio F Cédigo llome daEscola Esfera Wunicipio UF  CPFdo  Homedo E-mail Situagio  Datade  Preenchimento Situ
Diretor Diretor Atual  Tramitagio o PDE (%)  Pag

A 0® 1oz E"SE,‘JE;RCTREUZE‘RO Mumicinal Cacoal RO 48578908267 g::r‘ﬁonfopes mocarmamisni@hatmail.com okiada 18022010, 100 Penc

MLAN SCUSA REIES Il

Tela 4.2



Quando a opcao “Lista de Diretores” for selecionada, o sistema exibira uma
tela contendo o nome de todas as escolas. O campo “Nome do diretor” pode estar
em branco (se ele nao tiver solicitado cadastro) ou ja cadastrado. Na ultima
coluna aparecera a situacdao do cadastro, que pode ser “Ativo”, “Pendente” ou
“Bloqueado”. S6 € necessario ativar o cadastro se a situacao for “Pendente” ou
“Bloqueado”.

No caso dos diretores que solicitaram cadastro, ao lado dos seus nomes o
status indicado sera “Pendente” ou “Bloqueado”. Para ativar o cadastro, clique no
simbolo de acdo “Editar” representado pelo simbolo #. Este simbolo encontra-se a
esquerda da tela, ao lado do nome de cada diretor, seguido do simbolo de ac¢édo
“Excluir”, representando pela figura .

Lista de Diretores: Cadastro de Diretores

Lista de Diretores

Estatela exie a situagéo do cadestro de todas as escolas do estado ou municipio e seus(suss) respectivos{a)s diretores(as)

Litiize ns fitros abaixo pata localizar o cadasto de UM(E) difetor(a) Uma escola ou de um orupo de dirstores(as) Caso néo tenha sida atribuido um(s) dirstor(a)
para slguma escols, clique em 'Inserir Dirstor Escols!, preencha os campos & clique em "Salvar”. Mas lembre-se: cada sscola 56 poderd ter um(a) dietor(s)
cadastradd. Caso & escalando possua dirstora), 3 Secretaria deve designar um representants qus possa acessar o FDE Iterativa (¢ tus ndo seja divetor(s) de
outra escols)

Colign INEF: Cooo i caniastrn o divetor ssteja "Penderte” ou "Bloguisada”, clitus nio icone &0 [ade do nome &, natels ssguinte, confinme os dates, cliqus em "ative" & depois

am "Salvar'.
ATENGAO: Em todos os estados e nos municipios que possuem pelo menos uma escola priorizada pelo PDE Escola, 0s cadastros & acessos de todos(as) os(as)
diretores(as) da rede ao PDE Interativo s6 poder&io ser gerenciados pela equipe do Comité de Andlise e Aprovacéo. Nos muriciios que néo possuem nenhums
escola pricrizada pelo PDE Escola, 05 cadastros & acessos de todos(as) os(as) diretores(as) da rede s6 poderéo gerenciados pelos membros da equipe do PAR
fue possuem o perfil "Equipe Municipal e "Equipe Municipal &provagéo”

Cidigo INEP: |

Nome da Escola |

Tioo de Estera da Escola:
Programas:

piretor: |

CPF do Diretor: |

nome da Diretar: |

Estads: <
Municipior [cuias ]
Status Geraldo Usuaricc O atve O Penterte O Bloguesdo
Agio| Cedigo Home da Escola Esferada  Municipio UF _ CPFdo lome do Diretor E-mail = Tem FDE
HEP Escola Diretor Status Escola

[4]%] 18001400 ESC EST PROF JOSE RIBERC PONTES  Estactual Cuties AP Gmgseazazm LLEOWANEDASLYA elieovansdasivamanteiro@yahoo conbr Afiva

[#)[x] 18008048 CRECHE MUL PINGO DE GENTE Municipal Qties AP Penderte -

<)% 16001435 ESC MUL BRAULING TRINDADE Municipal Gfies AP Penderte -

Tela 4.3

No momento em que for clicado o simbolo “Editar” ¥/, aparecera uma nova
tela chamada “Cadastro de Diretores”. Neste caso, o sistema ja exibira os dados
da escola e a Secretaria de Educacao devera preencher apenas as informacoes do
campo “Dados do Diretor”. Neste caso, € necessario executar trés procedimentos:

1. Conferir ou preencher os dados do diretor, dedicando atencao especial ao
e-mail, pois sera para este endereco eletronico que sera enviada a senha
de acesso do diretor ao PDE Interativo;

2. Clicar em “Ativo” para possibilitar o acesso ao sistema e;
3. Clicar em “Salvar” para finalizar a ativacao do cadastro.



} Principal &. Relatirios

Lista de Dirstores Cadastro de Dirstares

Codigo INEP:
Mome da Escola:
Tipo de Grodo
Localizaggn
Endlsregar
Mimero:
Complementa;
Bairra:

CEP:

Municipio

Estado:

CPF:
Mome:
Géneto:
E-mail

Confirme o E-mail

Telefone: |

Status Gersl do Usuér rerderte O
G0E aqui para preencher 0 e-mail

Enviar E-mail para Usudrio; L

Reenviat Senha para Usuério:

Justificativa:

8! Sistema

9 sair

Cadastro de Diretores

Dados da Escola
Jii0zez34 “
EMEIEF CRUZEIRD DO MORTE
Punicinal
Rural
LM 21 GL13LT 45
Sl

ZONA RURAL
76 .860-970
Cacoal

RO

Dados do Diretor

<=
T

O sim @ ngo [ aterar & senba do ususro para & senha padréo. simecdti

250] maximogle caracteres
Salvar

Tela 4.4

J4as.75 |

MARIA

Femining

| 1
| ]
l ‘

O Blogueado

Ao clicar em “Salvar” o sistema informa “Operacao realizada com sucesso”.
Clique em “OK” e veja que o sistema exibira a tela de cadastro em branco. Para
continuar ativando o cadastro de outros diretores, é necessario clicar na aba
“Lista de Diretores”, conforme figura abaixo.

-

fat Principal &. Relatdrios {sl Sistema © sair

Lista de Dirstores Cadastro de Diretores

A

Cadastro de Diretores

Dades da Escola

Tela 4.5

Em caso de duvida, entre em contato com a equipe do MEC pelo e-mail
pdeescola@mec.gov.br ou pelo telefone 0800 616161 (opcao 6, subopcao 1).



mailto:pdeescola@mec.gov.br

Situacao 5 - Preciso cadastrar os diretores das escolas

Inicialmente, € importante relembrar que, s6 quem pode executar esta tarefa
sao os técnicos da Secretaria de Educacao que fazem parte do Comité do PDE
Escola (se houver pelo menos uma escola no programa) ou da Equipe do PAR.

Acesse o} PDE Interativo digitando o endereco eletronico
http://simec.mec.gov.br e clicando na aba “PDE Interativo”. A primeira tela
exibira a “Lista de escolas” do seu estado ou municipio.

PDE Interativo

2t Principal &. Relatérios Sistema @ Sair

Lista de Escolas

Esta tela exibe todas as escolas do estado ou municipio aptas a utiizar o PDE Interativo. Utiize o3 fitros ahaixe para localizar uma escola ou um g

Caso nédotenha sido atribuido um diretor para & escols, clique na link "Principal” (no carta superior esquerdo desta tela) @ escolha & apgéo *Lista
Caso dessje incluir um(a) diretor(a), cique em "Inserir Diretor/ Escols” & preencha os campos, lembrando que cad esools 56 poderd ter umca) i

Orientagées Gadastracn. Caso a escola nén possus dirslor(s), & Secretaria eve designar um represertants Gus possa acessar o PO Interativo (= cus 140
outra escola)

Casn o cadastro do diretar esteja "Penderte” ou "Blogqueada”, clique no icone [ a0 lado do nome dele &, na tela sequinte, confirme os dados, o
depois em "Salvar"
Céidigon INEF: |

hlome da Escolz: |

Tipa de Esfera da Escole: [ Sele

CPF do Diretor: |

Nome o Diretar: |

Periodo de tramtacéor | =l ]
Programas: [ Seledone... 2
SituagAo stual do PDE Escolsr | Selecione. )

Estado:

Municipic:

Agiio F  Codigo Home daEscola Esfera Mur o UF CPFdo Home do E-mail Situagio  Datade Preenchimento Sit
INEP Diretor Diretor Atual  Tramitagio  do PDE (%}  Pag

2 EMEIEF CRUZEIRO MARLLD Yalidado 194272011
A 1@ 11026294 DO NORTE Municipal Cacoal RO 48578908287 CARMO LOPES mdocarmomilani@hotmail.com pelo MEC  17:53 100 Pen

MILAN SOLISA

Tela 5.1

No canto superior esquerdo da tela, clique em “Principal”, permitindo que o
sistema exiba as opcoes disponiveis. Quando isto acontecer, escolha a opcao
“Lista de Diretores”, conforme apontado na tela abaixo:

PDE Interativo

Usuario:

PDE Interativo

4t Principal & Relatérios &} Sistema © sair

Lista de Membros do
Comité

Identificacn Lista de Escolas

. Esta tela exibe todas as escolas do estado ou municipio aptes a utiizar o PDE Interative. Utilize os fitros abaixo para localizar uma escola ou um g
Lista de Escolas
Caso ndo terha sido stribuido un diretor para & escols, cligue no lirk "Principal’ (no canto superior esguerdo dests tels) e escolha a opgao "Lista
Principal Dirstor Caso dessje nchir um(a) dirstor(=), cloue em "nserir Diretor! Escola” € preencha os campos, lembrando que cada escola <o podera ter um(a) dir
Oriertagfies cavasttad, Caso 2 sscola g0 possua diretor(s), 2 Secretaria deve desinar um represemante qus possa acessar o FOE Interative (= ue ndo =

Lista de Usudrios outra escola).

para Consulta

Informar Pagamenta Caso 0 cadastro do diretor estea *Pendente” ou “Blogueado”, cligue no foone ] 6o lado 0o nome dele e, na tela seguite, confirme os dados, clic
depois em "Salvar”.

Dacumentos ;

Importantes corigo ep: |

Documentos Comités Norns i Esco |

Tipo de Esfera da Escola: [ Selecione... %]

CPF do Dirstor: |
Nome do Diretor: |

Periodo de tramitaggo: | al

Programas: [ selecione.., v

Situagéo alusl do PDE Escols: [ Selacione. v

Estado

Munichic
Agio | F | Codigo flome daEscola Esfora  Muni CPFdo | Homedo E-mail Stuagio | Datade | Precnchimento Situ
EP Diretor Diretor Atual  Tramitagdo | do PDE(%)  Pag

MaRIA DO
A8 8 7@ 11028204 EVEEF CRUZERD. ol cacost RO 48578908267 CARMO LOPES mdocarmomiani@hotmal.com Yaltelo, 1541212011 100 Penc
DO NORTE SEassaie PEIOVEC 1759

Tela 5.2



Quando a opcao “Lista de Diretores” for selecionada, o sistema exibira uma
tela contendo o nome de todas as escolas. O campo “Nome do diretor” deve estar
em branco e na coluna “Status” a situacao do cadastro sera “Pendente”.

Para informar o diretor de uma determinada escola, clique no simbolo de
acao “Editar” . Este simbolo encontra-se a esquerda da tela, ao lado do nome de
cada escola, seguido do simbolo de acdo “Excluir”, representando pela figura .

Lista de Dirstares Cadastro de Diretores
Lista de Diretores

Esta tela exibe a stuagio do cadastro de todas as escolas do estado ou municipio e seus(suas) respectivos(a)s diretores(az).

Utilize oz fitros absixo para localizar o cadastro de um(s) diretor(a) uma escola ou de um grupo de diretores(as) Cazo ndo tenha sido stribuido um(a) dirstor(a)
pars alguma escola, cligue em "Inserir Diretor/ Escola”, preencha os campos & cligue em "Salvar”. Mas lembre-se: cada escola 56 poderé ter umi(a) diretar(a)
cadastrado. Cas0 a escols ndo possua diretor(a), & Secretaria deve designar wm representante gue posss acessar 0 PDE Interstivo (e gque ndo =sja diretor(a) de
outra escala)

Corign INEP: Caso 0 cadastro do diretor esteja "Pendente” ou "Blogueada”, cligue no icone so lado do nome &, na tela sequinte, confirme os dados, cligue em "ativo" & depois
em "Salvar".

ATENQ.E\O: Em todos o= estados & nos municipios gue possuem pelo menos ume escola prictizada pelo PDE Ezcola, os cadastros e acessos de todosias) os(as)
diretores(as) da rede ao PDE Interstivo =0 poderdio ser gerencisdos pela equipe do Comité de Anslise e Aprovac&o. Nos municipios que nEo possuem nenhuma
escola priorizada pelo PDE Escola, oz cadastros e acessos de todos(as) os(es) diretores(as) da rede 50 poderdo gerenciados pelos membros da equipe do PAR
gue possuem o perfil "Equipe Municipal® e "Equipe Municipal Aprovecso”.

Codign INEP: |
Mome da Escola: |

Tipo de Esfera da Escols: I_Seleciane

Programas: l 'DE |
Diretor: I:m;
CFF do Dirstor: |
hlome da Diretor; I
Estade: [rce ¥

Municisia: | Selecione... [

Status Geral do Usugric: O ative O penderts O Bloqueada

Agio  Codigo INEP Home da Escola Esfera da Escola Municipio UF  CPF do Diretor Home do Diretor E-mail  Status = Tem PDE Escola
i] i 12030457 ESC RAIDIR LETAQ hunicipal Feid AC Penderts -
| .1 12019275 ESC INDIGEMS SALAD Estacual Santa Roza do Purus AC Penderts -

ili 1206608 ESC MARIA D& ANUNCIACAD DE PAULA MORERA hdunicipal Brasiléia AT Penderte -

Tela 5.3

No momento em que for clicado o simbolo “Editar” ¥, aparecera a tela
“Cadastro de Diretores”. Neste caso, o sistema exibira os dados da escola
escolhida e sera necessario preencher apenas as informacées do campo “Dados do
Diretor”. Neste caso, € necessario executar quatro procedimentos:

1. Preencher os dados do diretor comecando pelo CPF. Ao inserir os 11
digitos do CPF clique na tecla “Tab” do seu computador. O sistema exibira
automaticamente o nome do diretor.

2. Digitar o e-mail particular do diretor dedicando atencao especial a esta
informacao, pois sera para este e-mail que sera enviada a senha de acesso
ao PDE Interativo. E necessario confirmar este e-mail.

3. Clicar em “Ativo” para possibilitar o acesso ao sistema.
4. Clicar em “Salvar” para finalizar a ativacao do cadastro.



} Principal &. Relatdrios {3l Sistema € sair

Lista de Liretores Cadastro de Diretores
Cadastro de Diretores

Dados da Escola
Codligo INEP: [1z030457 [
home da Escola: ESC RAIDIR LEITAD
Tipo de Orgéo: Municipal
Localizagéo: Rural
Enderego: BAKD RIC EWYIRA COMURMDADE FOF DO JURLPARI
Mumero:
Complemernta:
Bairra:
CEP: 65.860-000

hlunicipio: Fejjo

Estacio: AC
Dades de Diretor
ol | ‘
Tome:
Génera:
E-mal: | e
Confirme o E-mail: I 1
Telefone: | | .

Status Geral do Usudricc. O(atve O pengbrte O Blosueado

Enviar E-mail para Lsudrio: }.ﬂcuque agul pars preencher o e-mail

Reenviar Senha para Usuaricc. O sim - @ ngo [ Aterar a senha do usudrio para a zenha padrio: simeccdti.

Justificativa:

250| maximo de cgracteres
Salvar “altal

Tela 5.4

Ao clicar em “Salvar” o sistema informa “Operacao realizada com sucesso”.
Clique em “OK” e veja que o sistema reexibira a tela de cadastro em branco. Para
continuar ativando o cadastro de outros diretores, € necessario clicar na aba
“Lista de diretores”, conforme figura abaixo.

fat Principal & Relatirios {s) Sistema € Sair
Lista de Diretares Cadastro de Diretores
Cadastro de Diretores
‘ Dados da Escola
Tela 5.5
Outra forma de cadastrar diretores € clicar em “Principal”, escolher a opcao
“Lista de diretores” e clicar na opcao “Inserir diretor/ escola”. Neste caso, o

sistema também abrira a tela “Cadastro de Diretores”, mas sera necessario
preencher todos os campos, ou seja, os dados da escola e os dados do diretor.



5ol

71! Principal gl
Lista de Diretores
W Cadastro de Diretores
e Lista de Diretores
Cadigo INEP: | h‘
Nome da Escola: I
Tipo de Esfera da Escola: | “unicipsl |

CPF do Diretor: |

Nome do Diretar: |

2 T

Municipio: | Virzea Grand

= |

Status Geral do Usuario: (O e O Pendente O Bloqueado

+| Inserir Diretor / Escola g
Agdo Codigo INEP Nome da Escola Esfera daEscola Municipio UF CPF do Diretor

Nome do Diretor E-mail

ﬂ |ﬂ 51088967 EMEB ADVOGADO OSMAR MILAN CAPILE Municipal Varzea Grande MT 10915664100 EUNICE DA SILVA ARAUJO diretoraeunice@globo.co
Iﬂlﬂ NIA Varzea Grande MT 57133255120 FRANCISLENE DE CAMPOS COELHO E OLIVEIRA francicampaosoliveira@gr
ﬂ |ﬂ 51116804 EMEB PROF® MARIA PEDROSA DE MIRANDA Municipal Varzea Grande MT 23220805191 MARIA TERESINHA LEITE DA SILVA CLIVEIRA mariateresinha_oliveira@
ﬂlﬂ 51042452 EMEB PROF® IRENICE GODOY DE CAMPOS E SILVA Municipal Varzea Grande MT 34668900125 MANOELINA CAMPOS DA COSTA escolairenicegodoy-vg@u
|ﬂ|ﬂ NIA Varzea Grande MT 32844101153 ALBERTINO JOSE DA SILVA FILHO tinceegomes@gmail.com

Tela 5.6

Ao clicar no link “Inserir diretor/ escola”, a tela de cadastro aparecera em
branco. Para escolher a escola, informe o codigo INEP da escola e clique na tecla
“Tab” do seu computador. O sistema informara automaticamente os dados da
escola. Se nao souber o codigo INEP, clique sobre a palavra “Pesquisar”, localizada
ao lado do espaco relativo ao codigo INEP. Neste momento, o sistema exibira uma
pequena tela com a relacao de escolas priorizadas naquele municipio/ estado,
para que seja selecionada a escola do diretor cujo cadastro esta sendo feito.

- EByLAT

E) SIMEGC - Sistema Integrado de Monitoramenta — 0O X j:biy

| (=] | hitp:isimec/pdeinterativo/pdeinterativo php?modulo=principal
Pesquisar Escola
Nome da
Escola:
oroa [serecione... 7
Orgo: Cadastro de Diretores
Mnicio I rzea Grand ;I Dados da Escola
[pesr | [esor |
Agdao Cadigo Nome da Escola Esfera Municipio UF
INEP
EMEB PROF® MARIA T
@ 51118804 PEDROSA DE Municipal Ga'?"f MT
MIRANDA e
EMEB SENHORA -
(3 51087138 DIRCE LEITE DE Municipal Ga'?"‘f MT
CAMPOS ae
EMEB MARIO e b
(D 51042444 ANTUNES DE Municipal Zead MT
ALMEIDA rance
EMEB PROF® IRENICE =
() 51042452 GODOY DE CAMPOS E Muniicipal Gr:eande MT
SILVA Dados do Diretor
Concluido || J
4
Nome:
Género:
E-mail: I L7 ]
Confirme o E-mail: I 1
Telefone: | | .
Status Geral do Usugrio: O atve O Pendente ) Blogueado
Enviar E-mail para Usuario: b Clique aqui para preencher o e-mail
Reenviar Senha para Usuario: (O sim @ Nao (O] Atterar a senha do usugrio para a senha padrao; escola.

Tela 5.7



Quando a escola relativa ao Diretor for selecionada, o sistema fechara a
pequena tela e transportara os dados da escola selecionada para a tela “Cadastro
de Diretores”. As informacoes da escola sao obtidas a partir do Censo Escolar de
2010. Em seguida, é necessario executar quatro procedimentos:

1. Preencher os dados do diretor comecando pelo CPF. Ao inserir os 11
digitos do CPF clique na tecla “Tab” do seu computador. O sistema exibira
automaticamente o nome do diretor.

2. Digitar o e-mail particular do diretor dedicando atencao especial a esta
informacao, pois sera para este e-mail que sera enviada a senha de acesso
ao PDE Interativo. E necessario confirmar este e-mail.

3. Clicar em “Ativo” para possibilitar o acesso ao sistema.
4. Clicar em “Salvar” para finalizar a ativacao do cadastro.

Pronto! O cadastro do diretor esta ativado e a escola foi atribuida a ele. A
partir dai, o diretor recebera no e-mail cadastrado uma mensagem automatica
enviada pelo SIMEC, informando a senha de acesso. Se a senha enviada nao for
encontrada, recomenda-se procura-la no lixo eletréonico, na caixa de Spam do e-
mail cadastrado ou repositério similar do provedor de e-mail. Se mesmo assim a
senha nao for encontrada, é necessario que os técnicos da Secretaria atribuam
uma senha-padrao, cujas orientacoes estao na Parte V deste Manual.

Em caso de duvida, entre em contato com a equipe do MEC pelo e-mail
pdeescola@mec.gov.br ou pelo telefone 0800 616161 (opcao 6, subopcao 1).
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